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Resumen

Se estudian los procesos de normalizacion de la descripcion
desarrollados en Portugal y Brasil. Se analizan las caracteris-
ticas generales e internas que presentan las Orientaciones de
Descripcion Archivistica y la Norma Brasilefia de Descrip-
cién. Para ello, se investigan aspectos vinculados con los
principios tedricos, las entidades de descripcion, los elemen-
tos obligatorios, la estructura, los contenidos y la tipologia
normativa. Finalmente, se determinan las analogias, las dife-
rencias y las aportaciones entre estos textos normativos y los
estandares internacionales.
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1 Introduction

La normalizacion de la descripcion archivistica es un
acontecimiento reciente en el quehacer de los archivos.
La regulacién de este proceso es el resultado de los
cambios ocurridos en esta ciencia que transita, en la
actualidad, por los caminos del paradigma posmo-
derno. La descripcion, durante los afios del denomina-
do paradigma custodial, estaba concebida como un
proceso puramente técnico, no tenia concebidos sus
fundamentos tedricos ni existian pautas homogéneas
para su desarrollo.

El proceso de normalizacion desarrollado por el Conse-
jo Internacional de Archivos (CIA) en la década del 90
fue, indiscutiblemente, el evento que marco el cambio
irreversible en las concepciones de esta actividad. A
partir de la publicacion de los estandares internaciona-
les, la descripcion tomé una nueva dimension, ahora,
caracterizada por definiciones teéricas, por modelos
conceptuales y por pautas preestablecidas y concerta-
das.

El CIA, en la primera edicion de ISAD(G), hace un
llamado a la comunidad archivistica internacional; las
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normas internacionales servian de guia general para la
elaboracion de descripciones de entidades archivisticas,
por tanto, era necesario construir regulaciones naciona-
les que abordaron los contenidos de las descripciones
en consonancia con las realidades de cada pais.

Es entonces, cuando algunos paises comienzan a desa-
rrollar procesos normativos con la finalidad de crear
sus propias normas, respetando los principios interna-
cionales propuestos por el CIA. Portugal y Brasil se
convierten en paises pioneros en estas cuestiones, pues,
elaboran y publican estdndares propios para la realiza-
cién de este proceso archivistico.

La investigacion que se presenta tiene como objeto de
estudio las dos normas nacionales elaboradas en estos
paises de habla portuguesa. Portugal, en el afio 2007,
publica las Orientagdes para a Descrigdo Arquivistica
(ODA) y Brasil, también en este mismo afio, publica la
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NO-
BRADE) de 2007.

Este trabajo tiene como objetivo estudiar la estructura
general e interna de ODA y NOBRADE vy establecer
una comparacién entre ellas y las normas internaciona-
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les. Para ello, se realiza un analisis de ambas normati-
vas y se exponen las diferencias y analogias que se
existen entre estos estandares.

ODA y NOBRADE constituyen normas de referencia
para la representacion de las entidades archivisticas y
en el intercambio de informacién en diferentes ambien-
tes. Estas normativas constituyen modelos de descrip-
cion no solo para Portugal y Brasil sino también para
otros paises que alin no tienen su propia normativa.

2 Las Orientaciones de Descripcion
Archivistica

En Portugal, antes de la publicacion de ODA, existia
una diversidad de practicas descriptivas basadas en
instrumentos de trabajo y procedimientos propios de
cada institucion. Estos instrumentos de descripcion
constituian esfuerzos aislados y no estaban en conso-
nancia unos con otros. Como bien expone Lucilia Ru-
na, los archiveros lusos se unian a algunas voces inter-
nacionales con respecto a la idea de que los documen-
tos archivisticos por su diversidad y especificidad no
permitian la normalizacion de la descripcion (RUNA,
2008, p.3).

No es hasta la publicacién de ISAD(G) que los archive-
ros portugueses toman conciencia de la importancia de
la normalizacidn de la descripcién para la recuperacion
y el intercambio de informacidn en ambientes hibridos.
Es entonces cuando, a finales de la década de los 90 del
siglo pasado, el Instituto dos Arquivos Nacionais / To-
rre do Tombo (IAN/TT), creado en 1992, comienza a
disefiar un conjunto de estrategias encaminadas a la
formacion de una norma nacional de descripcion. Las
normas internacionales habian supuesto un desafio para
esta area y nuevas exigencias para los profesionales.

Es en este contexto, cuando el IANT decide crear el
Grupo de Trabalho de Normalizacdo da Descri¢do em
Arquivo (GTNDA) que tendria como objetivo elaborar
el estandar archivistico. Este grupo de trabajo, después
de algunos afios de investigacion y de andlisis de las
practicas descriptivas existentes en el pais, propuso la
elaboracion de unas orientaciones generales de descrip-
cién que fueran asumidas, junto a la normativa interna-
cional, como norma de descripcién nacional. En el afio
2006 se redacto la primera parte de la norma: Orien-
tagbes para a Descri¢do Arquivistica | (ODAI). Esta
parte abordaba las reglas generales y especificas para la
descripcion de los documentos archivisticos.

En el afio 2007, en el ambito de la direccion del siste-
ma nacional de archivos ocurre un cambio importante,
se crea por decreto ley la Direccao-Geral de Arquivos
(DGARQ) como consecuencia de la fusion del INA/TT
y el Centro Portugués de Fotografia. A partir este
momento, la DGARQ se responsabilizé por la conti-
nuidad y la publicacién del proyecto normativo.
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En este mismo afio (2007) se complet6 la elaboracién
de la segunda y la tercera parte de las orientaciones.
ODA 11 y I1I contienen las pautas para la creacion de
los registros de autoridades archivisticos y la elabora-
cion y eleccion de puntos de acceso normalizados.

ODA, como su nombre indica, son orientaciones gene-
rales y, como tales, no influyen sobre la documentacion
con caracteristicas especificas (fotografias, mapas, fil-
mes). Estas apuestan por la delimitacién del contenido
informativo de los elementos de informacion teniendo
en cuenta las diferentes entidades asi como su presen-
tacion (Runa y Penteado, 2008, p.71).

La DGARQ, una vez publicada la norma, desarroll6 un
plan para la divulgacion de ODA. La direccion, tam-
bién, establecié un programa de formacién para los
archiveros de todo el pais sobre las pautas de la norma-
tiva y su aplicacion en el sistema de archivos portugue-
ses.

La DGARQ, asimismo, elaboré instrumentos comple-
mentarios para mejorar la calidad de las descripciones
archivisticas. Se elaboraron varios documentos con los
cadigos de municipios y feligresias, con los codigos de
referencia de fondos, sub-fondos y colecciones del Ar-
chivo Nacional Torre de Tombo y con los c6digos de
otras entidades que conservan documentos importantes
para la preservacion de la memoria del pais.

Las OrientacOes para a Descricdo Arquivistica se ba-
san en las normas internacionales y en otros proyectos
nacionales publicados. Las orientaciones facilitan la
integracion de las descripciones pues, a través de ellas,
se representa tanto el documento como su productor.
En la actualidad, los archiveros portugueses trabajan
con el fin de alcanzar con sus proyectos descriptivos
una articulacion entre sistemas de descripcion de dife-
rentes instituciones de informacion, sobre la base del
respeto a la normalizacion del proceso descriptivo.

3 La Norma Brasilefia de Descripcion
Archivistica

Los primeros pasos encaminados a mejorar la descrip-
cion archivistica en Brasil tienen sus inicios en las tra-
ducciones al portugués de varios manuales de connota-
cién internacional, dentro de los que se destacan el
Manual de Clasificacién y Descripcidn Archivistica de
la Asociacion de Archiveros Holandeses, el Manual de
Archivos y Los Archivos Modernos: Principios y Téc-
nicas, ambos de Shellenberg. En 1971, los archiveros
brasilefios junto a instituciones archivisticas nacionales
elaboraron un Instrumento de Control Terminoldgico,
para salvar algunos problemas en el uso de las referen-
cias y algunas traducciones poco precisas en estos ma-
nuales traducidos.

Posteriormente, en 1976, un grupo promovido por la
Associacao dos Arquivistas Brasileiros (AAB) estudid
y defini6 algunos instrumentos de bdsqueda en los ar-
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chivos. Estos instrumentos ofrecian a los archivistas un
minimo de orientacion para la descripcién y guiaban a
los usuarios en sus busquedas de informacion. Para
ello, establecieron varios tipos de instrumentos, tales
como guias, indices, inventarios, sumarios y catalogos.

Durante los afios 70 y 80 del siglo XX, los archiveros
brasilefios se concentraron en realizar traducciones y
correcciones de manuales internacionales vy editar
nuevas publicaciones especializadas en el area. Asi
mismo, se fueron consolidando las asociaciones de
profesionales y los cursos de formacion archivistica en
el pais. Hasta la fecha, la descripcién, como en Portu-
gal, no pasaba de ser un proceso técnico desarrollado
en los archivos sin principios normativos que guiaran
el ejercicio descriptivo.

La publicacion de ISAD(G) no representé demasiado
para los profesionales brasilefios. Sélo se habia impre-
so la traduccién de ISAD(G) realizada por la Asocia-
cion Portuguesa de Bibliotecarios, Archivistas y Do-
cumentalistas y tenia una escasa circulacion en el pais.

La participacion de profesionales de Brasil, en 1996, en
el proceso de revisién difusién y mantenimiento de las
normas internacionales del Consejo Internacional de
Archivos incentivo a las asociaciones de archivistas a
traducir los estandares internacionales. EI Archivo Na-
cional se responsabilizd de esta tarea y, en 1998, publi-
ca la primera traduccion brasilefia de ISAD(G) y del
borrador de ISAAR(CPF). Estas versiones de los es-
tndares internacionales fueron distribuidas a todos los
archivos del pais con el fin de promoverlos y realizar
eventos para discutirlas.

A partir de 1998, se comenzaron a organizar reuniones,
eventos, cursos y congresos nacionales que tenian co-
mo tematica principal la descripcion archivistica y su
normalizacion. Este proceso de formacion desperté el
interés en los archiveros brasilefios por trabajar con
técnicas de descripcion comunes que les facilitaran el
trabajo y el intercambio de informacion. Las sugeren-
cias y criticas brasilefias enviadas al comité internacio-
nal de normalizacion coincidieron en muchas ocasiones
con las propuestas de otros paises y fueron tomadas en
cuenta para lograr un equilibrio entre las diferentes
tradiciones archivisticas.

Después de un periodo de familiarizacién con las nor-
mas internacionales el Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) decidi6 crear, en 2001, la CAmara Técnica
de Normalizacio da Descri¢io Arquivistica (CTNDA),
con la finalidad de elaborar una norma, que, en con-
formidad con ISAD(G) e ISAAR(CPF), fuera discutida
por la comunidad profesional, aprobada por el CO-
NARQ y adoptada como norma brasilefia (NOBRADE,
2007, p.10).

La camara de normalizacién comenzd a preparar una
norma que regulara el proceso de descripcion en los
sistemas de archivos y los centros de custodia de do-
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cumentos siguiendo los principios de la normativa in-
ternacional. La conformacion de la norma brasilefia
finalizd en 2006. La Norma Brasileira de Descri¢édo
Arquivistica (NOBRADE) fue publicada, oficialmente,
en el 2007.

NOBRADE incluye, s6lo, la estructura para la descrip-
cién de documentos; no propone los contenidos para
crear registros de autoridades ni para seleccionar y ela-
borar puntos de acceso normalizados. Esta norma es
compatible con ISAD(G) y su objetivo es facilitar el
acceso y el intercambio de informacidn a nivel nacional
e internacional. La CTNDA recomienda utilizarla para
la descripciéon de documentos con valor permanente,
aungue puede ser factible su uso para la descripcion de
documentos con valor primario.

La comunidad de archiveros brasilefios debe insistir en
el perfeccionamiento de NOBRADE y completar el
estandar de acuerdo a las necesidades reales de repre-
sentacion, recuperacion, intercambio y gestion de in-
formacion entre las diversas instituciones de informa-
cién en el gigante suramericano.

4. Macroestructura de ODA y NOBRADE:
Principios, entidades, elementos obligatorios y
tipologia normativa.

En este articulo se utilizan términos procedentes del
ambito de la lexicografia, distinguiendo entre macroes-
tructura y microestructura, es decir, estructura general
de la norma (macroestructura) y estructura interna de
las areas y los elementos descriptivos (microestructu-
ra). El establecimiento de estas categorias de analisis
permite obtener resultados uniformes.

En este apartado se realiza una caracterizacion de la
estructura general de ODA y NOBRADE. El proposito
es poder obtener una comparaciéon a un primer nivel
entre la norma portuguesa y la brasilefia, asi como co-
nocer las coincidencias y diferencias de estos proyectos
con los estandares internacionales en cuanto a su ma-
croestructura.

La caracterizacion de la macroestructura se realiza a
través de una serie uniforme de elementos de analisis
gue permiten obtener la informacién necesaria para la
valoracién y estudio de las normativas. Los elementos
seleccionados para el analisis son: Fundamentos teori-
cos, entidades y sub-entidades de descripcion, elemen-
tos obligatorios y tipologia de norma.

Estos dos proyectos normativos se apoyaron en los
fundamentos tedricos de la descripcion para desarrollar
sus estructuras descriptivas. En ninguno de los dos pai-
ses se realizaron modelos conceptuales pluridimensio-
nales, pero, si se listaron un conjunto de aspectos teéri-
cos. En el Apéndice 1 se presenta una tabla que ejem-
plifica los principios teéricos expuestos en ODA y
NOBRADE.
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Tal y como se puede apreciar, ODA aborda méas que
NOBRADE los preceptos tedricos en su texto. Las
orientaciones portuguesas asumen los principios fun-
damentales establecidos por el CIA. No obstante, reali-
zan un estudio de las declaraciones del proyecto CUS-
TARD vy de la segunda edicidn de las Reglas Canadien-
ses de Descripcion y, a partir de estas, redacta unos
fundamentos que coinciden, en su totalidad, con las
propuestas de ambos proyectos. En las orientaciones se
asumen los principios elementales de la descripcion
archivistica: el respeto al principio de origen y proce-
dencia, la organizacién, las reglas multinivel, la des-
cripcion de todos los documentos, sea quien sea su
creador 0 soporte, entre otro. Ademas, se aportan prin-
cipios relacionados con la creacién de los registros de
autoridades y la descripcion de los productores asi co-
mo fundamentos para la creacion y eleccion de los pun-
tos de acceso normalizados.

Por su parte en la NOBRADE, se exponen, solo, tres
fundamentos tedricos y en ellos se basan para confor-
mar sus reglas. Este estandar no cuenta con un epigrafe
tedrico para profundizar y analizar las concepciones de
la practica descriptiva. Los principios expuestos son
tomados de la declaracion del CIA. La normativa bra-
silefia no asume en su totalidad la declaracién interna-
cional, ni afiade elementos propios. NOBRADE, a dife-
rencia de ODA, no se caracteriza por ser una obra
transformadora en relacion a este tema, se limita, sélo,
a mencionar los fundamentos elementales que aplicara
en la practica a través de sus reglas.

A través del uso de estas dos normas se pueden descri-
bir algunas entidades archivisticas (1). La Tabla |
muestra cuales son las entidades desarrolladas en estas
dos normativas.

Entidades que describen

Documentos  Productores/ Puntos
Registros de de
autoridad acceso
ODA X X X
NOBRADE X - -

Tabla I. Entidades de descripcion en ODA y NOBRADE

ODA propone una estructura de elementos y conteni-
dos a través de los cuales se pueden representar los
documentos de archivo y los productores (registro de
autoridades). Ademas, establece un conjunto de aspec-
tos para determinar la creacién y la eleccion de puntos
de accesos vinculados con los nombres de institucio-
nes, personas, familias y lugares geograficos. Con la
aplicacion practica de las orientaciones portuguesas se
obtendran descripciones que integran y relacionan los
contenidos de los documentos y sus contextos de pro-
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duccion. ODA logra implementar las estructuras de
datos y de contenidos de ISAD(G) e ISAAR(CPF).

NOBRADE, por su parte, propone, solo, la estructura
de datos para describir los documentos de archivo. Este
estandar, ademas, brinda algunas recomendaciones
bésicas para determinar los puntos de acceso (nombres
de personas, instituciones, &reas geogréaficas y, mate-
rias) con el fin de crear vocabularios controlados. No
obstante, la norma brasilefia sélo relaciona su estructu-
ra con ISAD(G). En ninguno de los dos estandares se
trabaja la descripcién de las funciones y las institucio-
nes gque custodian documentos de archivos, referentes a
las estructuras de ISDF e ISIAH del CIA.

Para cada una de estas entidades archivisticas (docu-
mento, productor), los proyectos proponen sus respec-
tivas sub-entidades de descripcion (2). A continuacion
se ejemplifican en la Tabla Il.

Subentidades de descripcion

Documento
ISAD(G) ODA NOBRADE
- - Acervo
Acervo
subunidad de
custodia
Grupo de Fondos -
Fondo Fondo Fondo
Subfondo Subfondo -
- Seccion Seccion
- Subseccion Subseccion
Serie Serie Serie
Subserie Subserie Subserie
- Unidad de Dossier (Unidad
Instalacion de Instalacion)
Documento Documento Proceso
Compuesto Compuesto
Documento Simple Documento Simple Item documental
- Coleccion Coleccion
Productor
ISAAR(CPF) ODA NOBRADE
Instituciones Instituciones -
Personas Persona -
Familia Familias -

Tabla 1. Sub-entidades de descripcion en ODA y NOBRADE

ODA, a partir de las sugerencias de ISAD(G) relacio-
nadas con la flexibilidad de uso de los niveles de des-
cripcion, subdivisiones y profundidad, propone los
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subtipos de entidad listados en la tabla anterior. Para
los documentos, la norma portuguesa explica que, de
acuerdo a la complejidad y volumen del fondo docu-
mental, se deben usar los niveles y las subdivisiones
que se crean necesarias. La norma plantea los niveles
basicos propuestos en ISAD(G) y afiade otros como la
seccion, las unidades de instalacion y las colecciones,
ausentes en la norma internacional pero incluida en
otras normas de caracter nacional. En relacion a la en-
tidad productor, ODA propone las mismas sub-
entidades sefialadas en ISAAR(CPF) y que son las Uni-
cas que pueden producir documentos de archivo en el
ejercicio de funciones determinadas.

En NOBRADE, a partir de ISAD(G) y de otras norma-
tivas, se establece una propuesta de niveles de descrip-
cién que presenta caracteristicas particulares. En este
proyecto se incluyen la mayoria de los niveles de la
norma internacional (excepto el subfondo); se aprecia
la influencia de la norma portuguesa y algunas espafio-
las en relacion a las sub-entidades seccion y unidades
de instalacion. Ademas, esta presente el modelo pro-
puesto por Cook y Procter en el Manual de Descripcién
Archivistica (2000) de Gran Bretafia sobre cédigos
numeéricos para identificar los niveles descripcion.

La norma brasilefia presenta algunas peculiaridades
referentes a este tema. La primera esta relacionada con
la inclusion del acervo y el acervo de la subunidad de
custodia, ausentes en ODA e ISAD(G). Segun el archi-
vero brasilefio Marques da Fonseca (2001), su intro-
duccion pretende facilitar la elaboracién, en Brasil, de
los directorios institucionales. Otra de las particulari-
dades se observa en el uso de un mismo nivel de des-
cripcion para dos agrupaciones documentales diferen-
tes. Por ejemplo, el nivel uno se corresponde con el
fondo y las colecciones y el nivel 2 con los expedientes
y las unidades de instalacion.

Otro de los aspectos estudiados de la macroestructura
de las dos normativas se refiere a los elementos obliga-
torios. ISAD(G) e ISAAR(CPF) establecen el uso de
algunos elementos obligatorios para facilitar el inter-
cambio de informacién en ambientes electrénicos entre
diferentes instituciones. En la Tabla 11l se pueden con-
sultar cuales son los elementos obligatorios propuestos
en las normativas internacionales y en las normas luso-
brasileiras.
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Elementos obligatorios

Documento
ISAD(G) ODA NOBRADE
Caodigo de Caodigo de Codigo de
Referencia Referencia Referencia
Titulo Titulo Titulo
Fechas Fechas Fechas
Nivel de Nivel de Nivel de
Descripcién Descripcion Descripcién
Extension de la Extension de la Extension de la
unidad de unidad de unidad de
descripcion descripcion descripcion
Productor Productor (para Productor
algunos niveles)
- - Condiciones de
Acceso
Productor
ISAAR(CPF) ODA NOBRADE

Tipo de Entidad Tipo de Entidad -

Forma autorizada  Forma autorizada -

del nombre del nombre
Fechas Fechas -
Identificador del Identificador del -
registro de registro de
autoridad autoridad

Tabla I11. Elementos obligatorios en ODA y NOBRADE

En ODA, los elementos obligatorios para la entidad
documento coinciden con los propuestos por ISAD(G)
para el intercambio de informacion en entornos elec-
trénicos. La diferencia entre los dos estandares radica
en el elemento nombre del productor. ISAD(G) lo re-
comienda para todos los niveles y la norma portuguesa,
solo, para el nivel de fondo. El estandar luso, para el
nivel de fondo, declara el caracter obligatorio de los
siguientes elementos: nombre del productor, historia de
custodia y archivistica, formas de adquisicién, alcance
y contenido, sistema de organizacion, instrumentos de
descripcién, nota del archivero, reglas o normas, fecha
de la descripcion. La obligatoriedad del uso de estos
Gltimos elementos para el fondo no esta encaminada a
definir los elementos que deben estar incluidos en la
descripcidn del nivel fondo.

ODA establece tres categorias de elementos para cada
nivel de descripcién: elementos obligatorios (O), ele-
mentos obligatorios aplicables (OA) y elementos op-
cionales (OP).

La norma portuguesa recomienda el uso obligatorio de
los mismos elementos recomendados por ISAAR(CPF)
para la descripcion del productor. Para la descripcion
de los productores, las orientaciones establecen la tres
categorias de aplicacion (obligatorio, obligatorio apli-
cable y opcionales). Segun la norma, los registros de
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autoridades pueden tener tres niveles de detalle (mini-
mo, medio y maximo), y para cada uno de ellos esta-
blece los elementos (O, OA, OP) que deben utilizarse.

Este principio del nivel de detalle en los registros de
autoridades fue planteado en ISAAR(CPF). Los regis-
tros con nivel minimo contienen sélo los elementos
obligatorios, los de nivel medio estan formados por los
elementos obligatorios y los de obligatoria aplicabili-
dad y el nivel maximo incluye todos los elementos de
la norma que el archivero considere pertinentes incluir.

NOBRADE contiene 28 elementos para la descripcion
de documentos archivisticos, de los cuales presenta
siete con caracter obligatorio para todos las sub-
entidades de descripcion. Los primeros seis elementos
se corresponden con los recomendados por ISAD(G)
para el intercambio internacional de la informacién
descriptiva. Las condiciones de acceso se afiaden en
esta norma y s6lo se consideran obligatorias para los
niveles de acervo, fondo y coleccion. Tal y como se
puede apreciar, la norma brasilefia no aplica las catego-
rias de obligatoriedad de los elementos propuestos en
ODA vy respeta, en su mayoria, los principios interna-
cionales.

ODA y NOBRADE son consideradas normas de es-
tructuras y contenidos. De estructura porque estan inte-
gradas por un conjunto de elementos descriptivos que
brindan la informacién necesaria para describir las en-
tidades que proponen. Son normas de contenidos pues
contiene las pautas que determinan cémo se completa
la informacién en los registros de descripcion. Los
elementos estdn acompafiados de reglas generales, es-
pecificas, comentarios y de las fuentes de informacién
a consultar, seguido de ejemplos practicos aplicados a
cada una de las reglas.

La norma portuguesa, ademas, es una norma de presen-
tacion de datos pues recomienda como sera presentada
la informacién en los registros de salida de la informa-
cion (instrumentos manuales o bases de datos descrip-
tivas). Se presenta para cada uno de los elementos la
forma de presentacidn de la informacion y recomienda,
para ello, el uso de signos de puntuacion, ortografia,
redaccidn, abreviaturas y forma de organizacion, entre
otros aspectos de interés formal.

Las normas luso-brasileiras no son consideradas nor-
mas de codificacién, ya que no trabajan las pautas de
codificacion de la informacion descriptiva en los entor-
nos electrénicos.
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Tipologia de norma segun funcion

Estructura Contenido Present Codific
acion acion
ODA X X X -
NOBRADE X X - -

Tabla IV. Tipologia de la norma segtn su funcién en las
normas luso-brasileira.

A partir del estudio de la macroestructura de ODA y
NOBRADE se puede confirmar que los archiveros por-
tugueses y brasilefios elaboraron dos proyectos basados
en las regulaciones propuestos por el CIA; también, se
comprueba que entre ambas normativas se distinguen
un conjunto de semejanzas y algunas diferencias. Por-
tugal y Brasil introdujeron modificaciones en los con-
tenidos de la norma internacional para adaptarlas a las
realidades archivisticas de estos paises.

5. Microestructura de ODA y NOBRADE:
Estructura organizativa, normalizacion de
contenidos y fuentes de informacion.

En este apartado se pretende conocer, de forma general,
la estructura interna de ODA y NOBRADE, principal-
mente, en las partes relacionadas con la descripcion de
documentos. Para ello, se analiza la estructura organi-
zativa de ODA y NOBRADE. Se revisan el grado de
normalizacién, coincidencia e innovacion en la pro-
puesta de la regulacion de los contenidos para la des-
cripcion de documento, se examina la propuesta de
reglas multinivel y formales en estas dos normas y las
fuentes de informacién. Este andlisis facilita conocer
las tendencias seguidas en ambas normas de descrip-
cion.

Después de observar y analizar, en las normas objeto
de estudio, el comportamiento de los aspectos mencio-
nados, se muestran, de forma sistematica, las corres-
pondencias y diferencias que existen entre estos pro-
yectos normativos y las normas internacionales. Los
resultados de este andlisis se exponen a través de tablas
y graficos acompafiados de textos explicativos. Estas
herramientas graficas permiten apreciar de forma re-
sumida las caracteristicas de la microestructura de los
estandares.

En primer lugar, se realizé un analisis estructural, para
conocer la estructura organizativa de ODA y NO-
BRADE. Para ello, se revisaron las areas descriptivas
que proponen los estandares para organizar sus estruc-
turas de datos. A partir de este andlisis, se elaboraron
dos graficos (Figuras 1 y 2) que recogen las éreas de
descripcidn utilizadas. La figura 1 ejemplifica las areas
de descripcidn propuestas por ISAD(G), ODA y NO-
BRADE para describir la entidad documento.
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Después de examinar los elementos de caracter estruc-
tural se puede afirmar que las dos normas presentan
casi total coincidencia estructural con ISAD(G). Es
decir, estos estandares contienen en sus textos las siete
areas descriptivas de la norma internacional. Sin em-
bargo, se aprecia una diferencia en la norma brasilefia,
que incluye un area descriptiva ausente en la norma
internacional y en la portuguesa. NOBRADE adiciona
un area relacionada con los puntos de acceso y la indi-
zacion de las materias. Lo novedoso en esta estructura
radica en esta &rea, para algunos autores afiadirla no fue
la mejor idea, pues estos elementos pudieron incluirse
en otra area, o tal vez hubiera sido recomendable crear
una parte dedicada, sélo, a la normalizacion de los pun-
tos de acceso.

(11

ODA NOBRADE

® Identificacion

L

B Comtexto

.

= Contenido y Estructura

w

Condiciones de Acceso y Uso

e

® Documentacion Asociada

ENotas

Nimero de Elementos

Control de la Deseripeion

[ll!][[!ﬁ ‘ﬁ‘ ACCLSO }
descripeidn de materias

Figura 1. Estructura de areas en ISAD(G), ODA y NOBRA-
DE para describir documentos.

Normas de Descripcién

La Figura 2 muestra las areas descriptivas de
ISAAR(CPF), ODA y NOBRADE correspondientes
con la descripcion de productores archivisticos.

= Identificacion

= Descripeion

Relaciones

Control

Nimeroe de Elementos

ISAAR{CFF) DA NOBRADE

Normas de Descripcion

Figura 2. Estructura de areas en ISAAR(CPF), ODA y NO-
BRADE para describir productores.

El andlisis estructural de la parte dedicada a la estructu-
ra de la descripcion de productores demuestra que
ODA presenta un 100% de coincidencia con la estruc-
tura de ISAAR(CPF). La norma portuguesa incluye las
cuatro areas de descripcion propuestas por el CIA para
la creacion de registros de autoridades archivisticas,
por tanto, no presenta ninguna innovacion al respecto.
Como se explico anteriormente, NOBRADE no incluye
en su normativa la descripcion de la entidad productor.
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Resulta interesante conocer el nivel de normalizacion
de contenidos en estos estdndares. Para ello, se anali-
zan las reglas de contenido propuestas por ODA y
NOBRADE para regular los elementos utilizados en la
descripcién de los documentos. Sélo se analizan las
reglas de los documentos pues la norma brasilefia no
expone estructura de datos para los productores. Des-
pués de un estudio minucioso de las reglas y de realizar
un registro contable de ellas, se pudo determinar el
grado de normalizacion (GN), de coincidencia (GC) y
de innovacién (Gl) entre ODA y NOBRADE. Entién-
dase por estos indices lo siguiente:

- GN: Permite conocer las normas que regulan
un mayor nimero de contenidos (es decir, cual
de las normas regula un mayor ndmero de
cuestiones por elemento descriptivo).

- GC: Permite conocer el grado de coincidencia
de ODA y NOBRADE con ISAD(G) (numero
de reglas de contenidos coincidentes con las
de ISAD(G) que aparecen en el texto) .

- Gl: Permite conocer el grado de diferencia de
ODA y NOBRADE con ISAD(G) (nimero de
reglas de contenidos no coincidentes con las
de ISAD(G) que aparecen en el texto)

100,00
75,00 | ‘

50,00 ‘
25,00
0,00 +

oDA NOBRADE
Normas de Descripcion
indice de Innovacion

indice de Normalizacion indice de Coincidencia

Figura 3. Normalizacion de contenidos en ODA y NOBRADE
para la entidad documento.

La figura anterior muestra los resultados de estos anali-
sis; después de analizar los datos del grafico, podemos
llegar a varias conclusiones. En relacion al grado de
normalizacion, se puede observar que ODA alcanza
casi un 40% de normalizacion y NOBRADE llega a un
26%, lo que significa que la norma portuguesa propone
mas cuestiones (reglas generales y especificas) para
regular el contenido de todos sus elementos descripti-
vos que la norma brasilefia. En cuanto al grado de
coincidencia, ambas normas presentan valores elevados
de coincidencia con ISAD(G) lo que significa que in-
cluyeron en sus estructuras la mayoria de reglas de
contenidos recogidas en la normativa internacional. Por
Gltimo, el andlisis del grado de innovacién muestra que
ODA aport6 un mayor nimero de reglas de contenidos
que no estaban recogidas en ISAD(G), es decir, abordd
en profundidad la regulacion de sus contenidos e hizo
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aportaciones de interés a esta cuestién para el proceso
de descripcion.

Resulta interesante analizar, también, si estos estanda-
res trabajan la normalizacidon de contenidos por sub-
entidades de descripcion (fondo, serie, documentos
simple, compuesto, entre otros). Para ello, se revisaron
las dos normas y, en consecuencia, se conocieron las
propuestas de reglas especificas por sub-entidades. A
partir del de este andlisis, se elabor¢ la Tabla V y la
Figura 4 que exponen los resultados finales obtenidos
para este indicador.

Se puede ratificar que ODA es el estdndar que mas
profundiza en las cuestiones multinivel. En este texto
se propone para la mayoria de los elementos indicacio-
nes de aplicacion y uso de contenido segun el nivel de
descripcion. Para las sub-entidades del documento de
archivos se encontraron un total de 14 elementos que
son regulados.

Andlisis multinivel

Normas Total de elementos regulados en las areas
de descripcion

ODA 14

NOBRADE 1

Tabla V. Analisis Multinivel en ODA y NOBRADE.

Numero de Flementos

Figura 4. Gréfico - Analisis Multinivel - ODA y NOBRADE.

Por su parte, NOBRADE presentan bajisimo valores de
normalizacion en lo referente a los aspectos multinivel.
En esta norma se regula el uso por niveles de descrip-
cion sélo del elemento titulo. La norma brasilefia expo-
ne como debe ser registrado el titulo en cada uno de los
niveles. ISAD(G) no contemplan dentro de sus conte-
nidos reglas especificas por niveles de descripcion, por
tanto, el tratamiento multinivel por sub-entidades es de
las aportaciones mas importantes incluidas en estas
normativas, principalmente en el estandar portugués.

Otro de los indicadores de interés para estudiar la mi-
croestructura de los estandares es el analisis formal.
Con este indicador se pretende conocer cual es el nivel
de regulacion en estas normas en relacion la presenta-
cion y formalizacion de sus elementos, es decir, la
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normalizacién de aspectos relacionados con el uso de
signos de puntuacidn, ortografia, redaccién, entre otros.
Para ello, se examinaron los elementos descriptivos
que contienen regulaciones formales. Con esta infor-
macion se confeccionaron herramientas (Tabla VI y
Figura 5) que ejemplifican de forma concisa los resul-
tados finales relacionados con la formalizacion en las
normas luso-brasileiras.

Analisis formal

Normas Total de elementos regulados en las areas
de descripcion

ODA 13

NOBRADE 5

Tabla VI. Andlisis Multinivel en ODA y NOBRADE.

15

0 T ,
ODA NOBRADE

Figura 5. Gréfico - Analisis Formal - ODA y NOBRADE.

Si se observan la Tabla VI vy la figura 5, se puede afir-
mar que en ambos estandares se incluyen cuestiones de
caracter formal aunque no obtienen los mismos indices
de uso. ODA profundiza mas en las cuestiones de ca-
racter formal. La mayoria de sus elementos contienen
reglas para normalizar la forma de presentacién en sa-
lida en pantalla 0 en medios impresos. En NOBRADE
los porcentajes de regulacion de las cuestiones forma-
les es algo mas bajo, sélo se regulan cinco elementos
descriptivos (cédigo de referencia, titulo, fechas, exten-
sion y soporte, lengua/escritura). La inclusion de re-
glas que normalicen la forma es, también, un elemento
que marca la diferencia de estos proyectos con la pro-
puesta internacional.

Por ultimo, para concluir este pequefio estudio de la
microestructura de ODA y NOBRADE, se analiz6 la
propuesta de fuentes de informacién. Este indicador
tiene como finalidad apuntar si los estandares proponen
fuentes documentales (principales y secundarias) para
completar los contenidos de los elementos, asi como
las areas que contienen esta informacién. Para analizar
este indicador, se revisaron los dos proyectos y como
resultado se obtuvo la Tabla VII.
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Fuentes de informacién Normas

ODA NOBRADE

Area de Identificacion X -

Area de Contexto X -

Area de Contenido y Estructura X -

Area de Condiciones de Acceso y X -
Uso

Area de Documentacién Asociada X -

Area de Notas - -

Area de Control de la descripcion - -

Tabla VI1I. Analisis de Fuentes — Areas de Descripcion —
ODA y NOBRADE

Tal y como se puede observar en la Tabla VII, ODA es
la que propone en su texto las fuentes documentales
necesarias para obtener los datos de los elementos des-
criptivos. En la tabla se puede comprobar, también, que
para la mayoria de las &reas descriptivas aparecen refe-
rencias sobre las diversas fuentes de informacion que
deben ser consultadas para la formacion de los elemen-
tos. En ODA se ha especificado para la mayoria de los
elementos descriptivos las fuentes de informacion que
deben ser consultadas; a este respecto, solo, los ele-
mentos que conforman las areas de notas y de control
de la descripcion no presentan referencias a ninguna
fuente en especifico. NOBRADE no incluye este as-
pecto en sus contenidos.

6. Consideraciones finales

Al finalizar este estudio podemos sefialar que Portugal
y Brasil, siguiendo las corrientes internacionales de
normalizacion, han publicado dos normas de descrip-

especificas para crear puntos de acceso. Tal y como se
puede constatar, las dos normas logran integrar sus
estructuras con ISAD(G), ODA, ademas, la completa
con ISAAR(CPF), ninguno de los dos proyectos desa-
rrolla las estructuras y asociaciones con ISDF, ISIAH,
EAD o EAC.

Con respecto al estudio de la microestructura de ODA
y NOBRADE se puede concluir que en relacion a la
estructura organizativa se presentaron algunas seme-
janzas entre ellas. Ambos proyectos incluyen las siete
&reas de descripcion que propone ISAD(G) para des-
cribir el documento, la diferencia la presenta NO-
BRADE que incluye un area descriptiva completamen-
te nueva: area de puntos de acceso y descripcion de
materia. El analisis del nivel de normalizacion para la
descripcién de los documentos aportd datos de interés;
ODA regula méas los contenidos y en consecuencia
presenta un grado elevado de innovacion pues propone
reglas especificas ausentes en la norma del CIA; tanto
ODA como NOBRADE exhibieron elevados grados de
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cién archivistica que constituyen las guias nacionales
para la realizacion del proceso de descripcion en sus
sistemas de archivos. El Grupo de Trabalho de Norma-
lizagéo da Descricdo em Arquivo y la Camara Técnica
de Normalizagdo da Descri¢do Arquivistica se basaron
en los fundamentos tedricos y practicos expuestos en
ISAD(G) e ISAAR(CPF) para aplicar y adaptar sus
principios a los contextos archivisticos de estos dos
paises.

A partir del estudio de la macroestructura de ODA y
NOBRADE, se puede decir que son varios los elemen-
tos en los que se establecen coincidencias entre estas
dos normas: los principios teéricos, las entidades y las
sub-entidades de descripcidn, los elementos obligato-
rios y la tipologia de las normativas asi lo demuestran.
No obstante de las similitudes, también, se presentan
algunas diferencias entre ellas, relacionadas con estos
elementos de analisis. En ODA se argumentan mas los
principios tedricos, se hacen aportes en relacion al uso
obligatorio de los elementos, afiadiendo las categorias
de obligatorio aplicable y opcional y, ademas, se con-
sidera una norma de presentacion pues regula la forma
de exposicion de la informacién en los instrumentos de
descripcién. Por su parte, NOBRADE hace aportacio-
nes relacionadas con las sub-entidades, incluye niveles
nuevos como el acervo o el acervo de la subunidad de
custodia y adiciona el elemento condiciones de acceso
como uso obligatorio, propuesta ausente en otros pro-
yectos.

A través de las dos normas se pueden describir los do-
cumentos archivisticos. ODA permite, también, la des-
cripcion de los productores, proporcionando las pautas
para la creacion de los registros de autoridades y, ade-
mas, reglas para la creacién de puntos de acceso nor-
malizados (nombres de instituciones, personas, familias
y lugares geograficos). Por su parte, NOBRADE con-
tiene un area de informacion descriptiva con reglas
coincidencia con ISAD(G) pues incluyeron en sus tex-
tos los contenidos regulados en la normativa del CIA.
Por ultimo, la norma portuguesa presenta mas nivel de
regulacion de aspectos vinculados con la forma, la des-
cripcion multinivel y las fuentes de informacion.

ODA y NOBRADE deben estar en revision continua-
mente para que se ajusten a las nuevas y cambiantes
realidades archivisticas de Portugal y Brasil. Conjun-
tamente, los comités de normalizacion deben seguir
desarrollando ambos estdndares para que sus estructu-
ras de datos y contenidos sean mas completas. En el
caso del pais suramericano, se recomienda trabajar en
la elaboracion de una parte dedicada a los registros de
autoridades, los puntos de acceso, las funciones y las
instituciones de custodia. El pais luso, por su parte,
debe incluir una cuarta y quinta seccion relacionada
con las entidades funciones e instituciones de custodia.
Ambos estandares deben trabajar el desarrollo de mo-
delos conceptuales pluridimensionales y la regulacion
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de los elementos en los entornos electrénicos a partir
de las normas archivisticas de codificacién.

Notes

(1) La Comisién Nacional Espafiola de Descripcion (CNE-
DA) define las entidades archivisticas como: “clases de
“objetos” de la realidad archivistica (mundo real), perci-
bidas como categorias claramente diferenciadas (mundo
conceptual), las cuales pueden estar reflejadas en los sis-
temas de descripcién archivistica (mundo de las represen-
taciones) de distinta manera, pudiendo incluso estar re-
presentadas en ellos por descripciones independientes,
aunque interrelacionadas” (CNEDA, 2012, p 23).

(2) Un subtipo de entidad es, segun el modelo conceptual de
la CNEDA (2012): “Categoria de un subconjunto de enti-
dades pertenecientes al mismo tipo que poseen los mis-
mos atributos y relaciones. También denominado subcla-
se de tipo de entidad.” (p. 23).
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Appendix 1: Principios tedricos de ODA y NOBRADE

PRINCIPIOS TEORICOS

ODA

NOBRADE

La descripcion archivistica se basa en el Principio de Origen
y Procedencia.

El principio de respeto a los fondos es la base de la
organizacion y de la descripcion (Origen y Proce-
dencia)

La descripcion archivistica es un reflejo de la organizacion.

La organizacion de la descripcidn se estructura en niveles
jerarquicos, relacionados entre si.

Los niveles de organizacion determinan los niveles de des-
cripcion.

La descripcion archivistica se basa en los principios de la
descripcion multinivel.

La descripcion archivistica se basa en los principios
de la descripciéon multinivel.

La descripcion se aplica a todos los materiales de archivo con
independencia de su forma o soporte.

La descripcion se aplica a todos los materiales de
archivo con independencia de su forma o soporte.

La descripcion se aplica a todas las fases de la vida del docu-
mento de archivo, variando solo los elementos de informa-
cion.

Los principios de la descripcién archivistica se aplican igual-
mente a los documentos creados por organizaciones, por indi-
viduos o familias.

La descripcion archivistica incluye la descripcion de autori-
dades archivisticas.

La descripcion de autoridades archivisticas deber ser mante-
nida separadamente de la descripcion de documentos.

La descripcion de autoridades archivisticas y la de documen-
tos aunque son mantenidas separadamente se complementan y
relacionan.

La descripcion de autoridades archivisticas se apoya y se basa
en el uso de puntos de accesos normalizados.

La descripcion de documentos de archivos y de autoridades
tiene que apoyarse en la creacion y uso de puntos de acceso
normalizados.

Los puntos de acceso normalizados garantizan las relaciones
entre las descripciones de documentos y productores.

Los puntos de acceso normalizados garantizan las relaciones
con otros recursos de informacion ademas de los documentos
y los productores.

Fuente: Elaborada por la autora
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